T.C.
KOCASINAN KAYMAKAMLIGI

iLCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira . Hizmetin
No Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenilen Belgeler Tamamlanma
Siiresi
1 |CIMER Basvurusu. 1-Elektronik Basvuru 20 Giin
5 CIMER Bilgi Edinme 1-Dilekce 15 Giin
Basvurusu
3071 Sayili Kanun Geregi
3 |Dilek¢e Hakkinin 1-Dilekge 15 Giin
Kullanilmasi
Genel Kurul Toplantilarina 15 giin 6nce miiracaat
T | Amacl edilmelidir. Gerekli belgeler.
arimsal Amagh . . .
4 |Kooperatiflerin Genel 1-Bakanlik Temsilcisi Talep Dilekgesi 15 {5 Giinii
Kurul Toplantilari 2-Genel Kurul flan ve Giindemi
3-Temsilci Ucretinin Yaturildigma Dair Makbuz.
5 Arazinin Kul_le_lmm Dilekge, Tapu Sureti, Kimlik Sureti,Makbuz 7 is glini
Durum Tespiti
1-Dilekce
6 Tarim Arazilerinde Vasif 7 is oiini
Degisikligi islemleri %—Talebe Konu Arazi veya Arazilerin yapilacak islemi i¢in 15 gunu
Ozel Harita Biirolarindan Getirilecek Resmi Yazi
Tarim Arazilerinde |1 _f|ojlj Tapu Miidiirliigiiniin talep yazst.
Miilkiyet Devri ve Miras
Islemleri ile ilgili talep 5> Malike veya murise ait ilge smirlar igerisindeki satisa
yazilari (5403 Sayili  yeya mirasa konu tarim arazilerini gosterir tapu kayitlari ‘
7 |Toprak Koruma ve Arazi 7 15 giinu
Kullanim1 Kanunu
Hakkinda 6542 Sayili 3-Mirasa konu tarim arazileridevri islemlerinde murise ait
Kanunla Yapilan veraset ilami
Degisiklik)
1-Giincellestirilmis CKS formu
g [Patates Uretim/Depolama [2-Patates iiretim/depolama izin alan yetistiricilerin uymas 2 Giin
Belgesi gereken hususlari belirten taahhiitname
3-Basvuru dilekgesi
1-Basvuru Formu" . 7 is giinii
2-Taahhiitname (Uretim Sezonu I¢in) ondenetim
3-Uretim yapilacak Arazinin Tapusu, Kiralanmis ise Kira ~|tamamlandikta
o [Bitki Pasaportu kayit ~ [Sozlesmesi n sogé?léfSp't
i 4-Kayit diirii L
Sertifikast #yIt prosedurt eksiklikleri
5-Tohumculuk sektoriinde Yetkilendirme ve Denetleme tamamlamasi

Yonetmeligi geregince faaliyet alanlari ile ilgili Uretici
belgesi/Bayilik belgesi

icin verilen
stire harig)




6-ithalatgilar ,depolayanlar ve ticaretini yapanlar,iiriinlerini
bulundurduklari satis yeri,depo,sera gibi yerlerle ilgili
bilgiler.

10

Bitki Pasaportu

1-Bagvuru dilekgesi

2 is giinii
Oondenetim ve
yillik denetim

yapildiktan
sonra (tespit
edilen
eksiklikleri
tamamlamasi
icin verilen
siire harig)

11

Bitki Pasaportu kayit
Sertifikasi (Yeme
klik Patates I¢in)

1-Basvuru dilekgesi

2- Giincel CKS Kayd1

3- Taahhitname

2 is giinii
ondenetim
tamamlandikta
n sonra (tespit
edilen
eksiklikleri
tamamlamasi
icin verilen
stire harig)

Bitki Koruma Uriinii

1- Basvuru dilekgesi

2- T.C.Kimlik nolu Niifus Cilizdaninin Fotokopisi

3- Taahhiitname

4- Vesikalik Fotograf (2 Adet)

12 i " — 7 Giin
Uygulama Belgesi 5- Doéner Sermaye uygulama belgesi {icretinin yatirildigina
dair makbuz
Not : B.K.U. Uygulama belgesi i¢in, egitime katilmak
zorunludur. Egitim Programinin hazirlig1 ve egitim siiresi bu
stireye dahil degildir.
13 Uretim igin "Uretici Kayit|1-S6zli Bagvuru | Giin
Defteri"nin Alinmasi 2- Teslim Tesellim Tutanagi
1.CKS’ye basvuruda bulunan ¢ift¢ilerden cift¢i kayit formu
istenir. (Form A)(Ilk kez miiracaat eden cift¢ilere bu form
bos olarak verilir.)
2.Gergek kisilerden, T.C.Kimlik nolu Niifus Ciizdaninin
Fotokopisi
o . ., 3. Tlzel kisilerden; ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri ve
14 Ciftei Kayit Sistemine Ik Jetki belgesi 3 Giin

Kayit

4.Cifteilik Belgesi ornegi (Ziraat Odasindan)

5.Ciftgilerden tarim arazisinin aidiyetini gosterir asagidaki
belgelerden birisi istenir.

5.1.Tarim arazisi basvuru sahibi ¢iftgiye ait ise ada/parsel
numarasi ve arazinin bulundugu yerin beyani




5.2.Tarim arazisi bagka bir gercek veya tiizel kisiye ait ise,
kira sdzlesmesi, ada/parsel numarasi ve arazinin bulundugu
yerin beyani

5.3.Tarim arazisi Hazine adina tespit ve tescil edilmis ise;
defterdarliktan veya mal mudiirligiinden kiraladigina dair
kira s6zlesmesi,

5.4.Tarim arazisinin miilkiyeti vakiflara ait ise, ilgili
vakiflarla yapilmis kira s6zlesmesi

5.5.Tarim arazisi koy tiizel kisiligine ait ise, muhtar ve en az
iki aza tarafindan onaylanan koy karar defteri karar
fotokopisi

6.Tarim arazisi birden fazla kisiye ait ise, hissedarlarla
yapilmis muhtar onayli kira sozlesmesi,taahhiitname yada
muvafakatname belgesi

7.Islenen tarim arazisinin miilkiyeti es ve/veya birinci
derece akrabalari olan anne, baba ve ¢ocuklara ait ise
maliklerin onaylarinin bulundugu kira sézlesmesi istenir.

8.Vesayet altindaki kisiler i¢gin mahkeme kararinin onayh
sureti istenir. (Vesayet altindaki kisiler vasileri araciligi ile
bagvurabilirler.)

9- Arazi Bilgileri Formu (Form C)

10-Baska brinin adina islem yapilacaksa noterden alinmis
vekaletname

11-Bilgi Paylasim Formu

15

CKS Kayit Giincelleme

Kimlik, Arazi bilgilerinde degisiklik yok ise;

1-Cift¢ci Kayit Formu (Form A) (Doldurulmus olarak
verilir.)

2-Ciftci Belgesi

3-Arazi Bilgileri Formu (Form C)

Degisiklik Varsa; Giincellenecek bilgi ile ilgili ekler,

1-Ciftci Kayit Formu (Form A) (Doldurulmus olarak
verilir.)

2-Ciftci Belgesi

3-Arazi Bilgileri Formu (Form C)

A-Formlar

5-Bilgi Paylasim Formu

6-Kira S6zlesmesi (Muhtarliktan onayli)

1 glin




16

CKS Belgesi Verilmesi

1- T.C. Kimlik No. (Giincel CKS Kaydin1 yaptirmis olmast
gerekir)

30 Dakika

17

Mazot ve Kimyevi Giibre
Desteklemeleri

1.Mazot, kimyevi giibre ve toprak analizi destegi basvuru
dilekgesi (Ek-1),

2.CKS’ye kayitli her bir 50 dekar ve {lizeri tarim arazisinin
kimyevi giibre destekleme 6demesinden yararlanabilmesi
icin Toprak Analizi Formu (Ek-2),

3.CKS kayd1 giincellestirilmemis ¢ift¢iler i¢in
giincellestirilmis ¢ift¢i kayit formu.

2 giin

18

Toprak Analizi
Desteklemesi

1.Mazot, kimyevi giibre ve toprak analizi destegi basvuru
dilekgesi (Ek-1),

2. Toprak analizi desteginden faydalanmak isteyen ¢ift¢ilerin
Toprak Analizi Formu (Ek-2),

1 saat

19

Yem Bitkisi
Desteklemeleri

Istenen Belgeler;

1.Basvuru dilekgesi (Ek-15).

2. CKS Belgesi

3. Yem Bitkileri ekilisleri ve tek yillik silaj yapimi i¢in hasat
sirasinda 6demeye esas kontrol tutanagi (ek-17)

1 Giin

20

Sertifikali Tohumluk
Kullanimi Desteklemesi

1. Basvuru Dilekgesi (Ek-1)

2. Talep Formu (Ek-2)

3. Tohumluk Satis Faturasi

4.Tohumluk Sertifikas1 Fotokopisi

5. Giincellestirilmis CKS Belgesi

1 Giin

21

Sertifikali Fidan
Kullanimi Desteklemesi

1. Basvuru Dilekgesi

2. Talep Formu

3. Fidan Satis Faturasi

4. Fidan Sertifika Fotokopisi

5. Giincellestirilmis CKS Belgesi

1 Giin

22

Organik Tarim
Desteklemesi

1-Basvuru dilekgesi

2-Tarim Bakanligindan alinan "Organik Tarim Sistemi"ne
kayitl olduguna dair belge

3- CKS kayith degilse CKS’de kaydini yaptirmak
zorundadir.

1 giin

23

Prim Uygulamalari

Aygicegi, dane misir, aspir gibi iirlinler 6n tespitle kayit
altina alinir.

-On Kosul: CKS ye kayitli olmak

1-Basvuru Dilekgesi

2-Uriin Satis Belgeleri Asli ve Fotokopisi (Fatura, Mustahsil
Makbuzu,e-fatura,elektronik iiriin senedi)

3-Borsa Tescil Beyannamesi.

2 giin




4. Formlar

- Bagvuru Dilekgesi

- Taahhiitname

- Prim Kayit Formu

* Arazi Kontrolleri

Tabii Afetlerin neden

24 oldugu hasar tespitleri 1-Dilekge > Giin
o5, [Kimyevi Giibre Bayii ) 4y \ v gi fiisii Yazist 5 Giin
Denetimi Talimat1
Kimyevi Giibre Bayii . . o e .
26 Denetimi thbarls 1. Basvuru Dilekgesi veya Sozlii [hbar 1 Giin
Istenen Belgeler;
1.Basvuru dilekgesi
27 |Cift¢i Kurslari 2. Kursiyerlerin Imzal1 Listesi ( en az 12 kisi Sertifika 15 Giin
verilecekse)
3. Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
28 BlQCI’dOVeI.‘ Hasat 1. Il Miidiirliigii Yazis1 ve ekindeki Bakanlik Talimati 15 Giin
Kontrolleri
Lisansli olarak faaliyet ~ |1-Basvuru dilekgesi
gosteren depolarda 2. ELUS ihra¢ formu
29 muhafaza edilen Tarimsal 3 Deno Ki Tohum Analiz F 7 siin
lirtinler 1(;111 ilave kira, DEpo Kira ve 1onum Analiz aturasi g
nakliye ve analiz licreti 4. Taahhiitname
destekleme 6demesi 5. Makbuz
CBS( Cografi Bilgi
Sistemi) Ciftci Kayit
Sistemine kayith
parsellerin p.as'|f Is€ fl it Dilekge veya sozlii olarak dosya girisi sirasinda yapilan .
30 |yapilmasi, ¢izimi, agagc, K 3 gilin
ontrollerde
yol, dere, ham toprak vb.
unsurlarin ¢ikarilmasi,
birbirleriyle ¢cakisan
parsellerin diizeltilmesi
31 Gida Isl;tmelerlnln Kayt [sletme Kayit Belgesi basvuru ve beyannamesi 2 Giin
Islemleri
Uretim Satis ve Toplu Gida ve gidayla temas eden madde ve malzeme iiretimi
oy s - oy e i ) 1 saat (30 dak.
32 |Tiiketim yerlerinin ve/veya gida satig ve toplu tiiketimi yapilan isyerlerinde gida 1 Isyeri)
Denetimi giivenligi sartlarina uygunluk, denetim tutanagi 24
Gerekli belgeler.
Gida ile Temas Eden g
Madde ve Malzemeleri |1-Basvuru dilekgesi ve beyanname C
33 15 Is Giinii

Ureten Isletmeler i¢in
Kayit Belgesi Alinmasi

2-Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu, Resmi
Kurumlarda Kurum Beyani.




3-Gida isletmecisi ticaret siciline kayith ise, ticaret unvant,
ticaret siicil numarasi ve kayithi oldugu ticaret sicil
memurlugunun adina iligskin yazili beyan (giincel bilgileri
iceren ticaret sicil gazetesi 1.10.2003 tarihinden 6nce
yayinlanmis ise Ticaret Sicil Gazetesinin asl veya yetkili
merci tarafindan onayl sureti); gida isletmecisi esnaf
siciline kayitl ise Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil
Gazetesinin asl veya yetkili merci tarafindan onayli

4-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari i¢in odadan
alinmis calisma belgesinin ash veya yetkili merci tarafindan
onaylanmis 6rnegi, meslek odasi bulunmayan meslek
mensuplarinin adi, soyadi, T.C. Kimlik numaralar1 beyani
ile gida isletmecisiyle yaptiklar1 sézlesmelerin baglangi¢ ve
bitis tarihlerini gosteren belge.

Gida Sikayeti 1. Alo Gida Hatt1 Sikayet Formu .
34 9 . - 15 giin
Degerlendirme 2. Kontrol ve Denetim Tutanagi
hit N Anali 1.Basvuru dilekgesi
35 '?'Zlébi umune Anaftz 2. Kargo Ucreti Dekontu 30 Giin
3. Analiz Ucreti Dekontu
Sahit Numune Geri Alma . ..
36 Talebi 1. Dilekge 7 giin
1-Koyun ve kegi tiirii hayvanlara ait Nakil Belgesi (Muhtar
imza, miihtirlii)
2-Sigirlarda Pasaport
3-Sigirlarda 1 SD ve Sap asist
4-Koyun ve kegilerde Sap Asisi
KI/I?(;\(;ZT e\r/iesg\flgl\(/e??n e 5-Tek Tirnaklilarda Kimlik Belgesi
37 [Mahsus Yurtici Veteriner [6-Dezenfeksiyon Belgesi 1 saat
Saglik Raporu Alma . . .
islemi 7-Hayvan Maddeleri I¢in; kesimhaneden Kesim raporu,
Faturanin Fotokopisi
8-Kedi Ve Kopek i¢in As1 Karnesi
9-Doner sermaye sevk raporu ticreti, dezenfeksiyon licreti
ve hayvan pasaportu iicreti yatirildigina dair makbuz
1-Basvuru Dilekcesi
Hayvanlarin Kayit Altina - » ..
38 Alinmast 2-Kiipe Kontrolii 1 giin
3-Belgelerin Tamlig1
1- Bagvuru dilekgesi
39 isletme Hayvan Varligini 2- Veteriner Pilgi sisteminde kayit altina ahnr&ns biiyiikbas 20 dakika
Gosterir Belge hayvan varlig1 veya asilama, serumlama ve kiipeleme

makbuzunda yer alan biiyiikbas hayvan varligin1 gosterir
belge




3- Niifus Ciizdan fotokopisi

Sigir Cinsi Hayvanlarin 1- Bagvuru dilekgesi
40 |Tammlanmasi ve Isletme 2- Sigir cinsi hayvanlarin tanimlanmast ve isletme tescil 20 dakika
Tescil Islemleri miiracaat formu
41 |Pasaport 1- T.C Kimlik No ibrazi 15 Dakika
1.Basvuru dilekgesi
Gezici Aric1 Konaklama [2. Veteriner Saglik Raporu,Ar1 Vize Belgesi,ar1 Konaklama .
42 |7 L 1 giin
Izni Belgesi ( Ilge Dis1)
3. Isletme Tescil Belgesi
Kiiciikbas ve Biiyiikbas I¢in
Hayvan Bilgi Sistemine .
43 Kayit 1. Tapu Fotokopisi 30 Dakika
2. Nufiis Ciizdan Fotokopisi
Hayvancilik
44 |isletmelerinin 1. Rutin olarak ve sikayet lizerine ( yazili - S6zlii)
Denetlenmesi 1 giin
Hastalik Cikis ve Soniis ) . I
45 islemleri Bagvuru Dilekgesi veya Sozlii olarak 1-30 giin
Hayvan Hastaliklari ile 1. Bagvuru Dilekgesi Hayvan .
46 Miicadele Cal 1 Sayisina Gore
licadele Caligmalart 2. Bakalnlik Projesi Kapsaminda yapilan agilamalar degisebilir
R Hayvan
48 Koyun-Kei Kiipeleme 1. Asilama Dénemlerinde Sayisina Gore
(0-6 aylik) ST A
degisebilir
4y ekt B sany S it Prbend st yoplen st ot |1
Yerleninin denetlenmesi kontrol ve denetimi, Kontrol ve Denetim Tutanagi (1 Tsyeri)
1-Internetten TAPDK online sistem basvuru
ciktisi.
2-Vergi Levhasi(Asl ve Fotokopi)
3-e-devletten Adli Sicil Belgesi
N 4-T.C Kimlik fotokopisi
T.APDK(TI',.I'[LIH Alkol 5-T.C. Nosuna Ziraat Bankasina Tekel Yeni Kayit Harg .
48 [Piyasasi Diizenleme Dekontu 10 Is Giinii

Kurumu) Belgesi

6-Ticari Sicil Gazetesi (Tiizel)

7-Noter onayli imza sirkiileri (Tiizel)

8-Mesafe Uygunluk Yazisi (Alkollii i¢ecekler igin)

9-Sunum Belgesi (Nargile)

10-Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1

Not:Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.




Mﬁg‘caa ¢ KOCASINAN ILCE TARIM VE Mlukr‘;‘;;a ¢ KOCASINAN
Yeri: ORMAN MUDURLUGU Yeri: KAYMAKAMLIGI
Isim Abdulaziz YILDIRIM Isim [lhan ABAY
Unvan flge Tarim ve Orman Miidiirii Unvan Kaymakam
Adres | S e T T A e
Tel (0352) 240 17 67 Tel (0 352) 338 28 55
Faks (0352) 240 17 66 Faks (0 352) 338 24 42
E-Posta kocasinan@tarimorman.gov.tr E-Posta: kocasinan@icisleri.gov.tr




